
DERS TANITIM ve UYGULAMA BİLGİLERİ

Dersin Adı Kodu Yarıyıl T+U+L
(saat/hafta)

Türü (Z / S) Yerel Kredi AKTS

Bilgisayar
Kullanımı

BP 111 Bahar 02+00+00 Zorunlu 2 2

Akademik Birim: KHMYO

Öğrenim Türü: Örgün eğitim

Ön Koşullar yoktur

Öğrenim Dili: Türkçe

Dersin Düzeyi: Önlisans

Dersin Koordinatörü: Canan MAMATİ

Dersin Amacı: Bilgisayar, Windows işletim sisteminin temel kavramları ve Ofis uygulama programlarından
Word, Excel ve Powerpoint` i temel seviyede kullanma becerilerini vermektir.

Dersin İçeriği: Bilgisayar tanım, tarihçe ve temel kavramlar, Yazılım ve Donanımın ana bileşenleri, MS Word,
MS Powerpoint, MS Excel programları.

Dersin Öğrenme Çıktıları (ÖÇ): 1- Bilgisayarın tarihçesini bilir, yazılımın ve donanımın alt bileşenlerini tanımlayabilir,
bilgisayar türleri hakkında bilgi edinir.
2- MS Word uygulama programında belge oluşturabilir, biçimlendirme yapabilir, tablo
oluşturabilir, programın ve belgelerin özelliklerini ayarlayabilir.
3- MS Powerpoint uygulama programında sunu slaytları oluşturabilir, slayt düzeni,
slayt tasarımı ve slayt animasyonu gibi biçimlendirme özelliklerini gerçekleştirebilir,
programın ve sunun özelliklerini ayarlayabilir.
4- MS Excel uygulama programında çalışma kitabı oluşturabilir, hücrelere
biçimlendirme yapabilir, formül ekleyebilir, programın ve çalışma kitaplarının
özelliklerini ayarlayabilir.

Dersin Öğrenme Yöntem ve
Teknikleri

Anlatım, Soru / Cevap, Tartışma, Bireysel Çalışma

  

HAFTALIK PROGRAM

Hafta Konular Ön Hazırlık

1 Bilgisayar tarihçe ve temel kavramlar. &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

2 Microsoft Office Word ↓ Ders notlarını Blackboard bilgi sistemi
üzerinden indirebilirsiniz.

3 Microsoft Office Word &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

4 Microsoft Office Word Ders notlarını Blackboard bilgi sistemi
üzerinden indirebilirsiniz.

5 Microsoft Office Word &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

6 Microsoft Office Word ↓ Ders notlarını Blackboard bilgi sistemi
üzerinden indirebilirsiniz.

7 Microsoft Office Powerpoint &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

8 Microsoft Office Powerpoint &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

9 VİZE 1

10 Microsoft Office Excel &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

11 Microsoft Office Excel &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.



12 Microsoft Office Excel &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

13 Microsoft Office Excel &#8595 Ders notlarını Blackboard bilgi
sistemi üzerinden indirebilirsiniz.

14 VİZE 2

  
  

   Kadir Has Üniversitesi'nde bir dönem 14 haftadır, 15. ve 16. hafta sınav haftalarıdır.

ZORUNLU ve ÖNERİLEN OKUMALAR

Yeni Başlayanlar için Bilgisayar, Osman GÜRKAN, Nirvana Yayınları
Microsoft Office Yardımcı Dosyaları

  

DİĞER KAYNAKLAR

  

DEĞERLENDİRME SİSTEMİ

Yarıyıl İçi Çalışmaları Sayı Katkı Payı (%)

Ara Sınavlar/Sözlü Sınavlar/Kısa Sınavlar 2 60

Final Sınavı 1 40

Total: 3 100

  

İŞ YÜKÜ HESAPLAMASI

Etkinlikler Sayısı Süresi (saat) Toplam İş Yükü (saat)

Ders Saati 14 2 28

Ara Sınavlar/Sözlü
Sınavlar/Kısa Sınavlar

2 5 10

Final Sınavı 1 10 10

Toplam İş Yükü (saat): 48

  
  

   1 AKTS = 25 saatlik iş yükü

PROGRAM YETERLİLİKLERİ (PY) ve ÖĞRENME ÇIKTILARI (ÖÇ) İLİŞKİSİ

# PY1 PY2 PY3 PY4 PY5 PY6 PY7 PY8 PY9 PY10 PY11 PY12 PY13 PY14 PY15 PY16



OC1 1                

OC2 1   1 1   1 1    1    

OC3 1   1 1   1 1    1    

OC4 1   1 1   1 1    1    

  
  

   Katkı Düzeyi: 1 Düşük, 2 Orta, 3 Yüksek
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