DERS TANITIM ve UYGULAMA BILGILERI

Dersin Adi Kodu Yanyil T+U+L Tara (Z/S) Yerel Kredi AKTS
(saat/hafta)

Klavye Kullanimi | ADL 212 Bahar 02+02+00 Zorunlu 3 4

\Y

Akademik Birim:

Ogrenim Turi: Orgiin egitim

On Kosullar Yok

Ogrenim Dili: Tirkce

Dersin Diizeyi: Onlisans

Dersin Koordinatora:

Bagan GIDERSOY

Dersin Amaci:

1. (:)Qrenciye klavye kullanimini 6gretme
2. Ogrenciye klavyede yazma tekniklerini 6gretme

Dersin icerigi:

F Klavyede, Onparmakla bakmadan hatasiz yazabilme amaciyla, klavyede dakikada en az 35
kelime hatasiz yazabilme. Manuskript, mektup ve anket yazabilme ve hazirlayabilme
bilgisine sahip olma.

Dersin Ogrenme Ciktilari (OC):

e 1- 1. Bilgisayarda F Klavye kullanabilir.

e 2- 2. Bilgisayarda en az dakikada 35 kelime yazabilir.
e 3- 3. Bilgisayarda yazma metodlarini uygulayabilir.

e 4- 4. Bilgisayarda temel islemleri yapabilir.

Dersin Ogrenme Yéntem ve
Teknikleri

Ders (Teorik) Uygulama

HAFTALIK PROGRAM

Hafta Konular On Hazirhik

1 Klavyede ! 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

2 Klavyede * 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

3 Klavyede % 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

4 Klavyede & 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

5 Klavyede / 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

6 Klavyede () 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

7 Klavyede ? 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

8 Klavyede manuskript 6grenimi, genel
tekrar ve hiz calismasi

9 Klavyede antet 6grenimi, genel tekrar ve
hiz galismasi

10 Klavyede mektup 6grenimi, genel tekrar
ve hiz calismasi

11 Klavyede ! 6grenimi, genel tekrar ve hiz
calismasi

12 Genel tekrar ve hiz calismasi

13 Genel tekrar ve hiz calismasi




14

Genel tekrar ve hiz calismasi

Kadir Has Universitesi'nde bir donem 14 haftadir, 15. ve 16. hafta sinav haftalaridir.

ZORUNLU ve ONERILEN OKUMALAR

DERS NOTLARI, MUZAFFER OKUTAN-DAKTILOGRAFI

DIGER KAYNAKLAR

DEGERLENDIRME SISTEMI

Yariyil ici Calismalan Sayi Katki Payi (%)
Ara Sinavlar/S6zlu Sinavlar/Kisa Sinavlar 1 40

Final Sinavi 1 60

Total: 2 100

iS YOKU HESAPLAMASI

Etkinlikler Sayisi Siresi (saat) Toplam is Yiiki (saat)
Ders Saati 14 2 28

Uygulama 14 2 28

Dersle ilgili Sinif Disi Etkinlikler | 10 4 40

Ara Sinavlar/S6zlu 1 2 2

Sinavlar/Kisa Sinavlar

Final Sinavi 1 2 2

Toplam is Yuki (saat): 100

1 AKTS = 25 saatlik is yuku

PROGRAM YETERLILIKLERIi (PY) ve OGRENME CIKTILARI (OC) iLiSKisi

# PY1 PY2

PY3 PY4

PY5

PY6

PY7 PY8

OC1

0C2

0C3




0C4

Katki Duizeyi: 1 Dusuk, 2 Orta, 3 Yuksek
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